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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR DA CONTRATAÇÃO 

 

 

INTRODUÇÃO 

 

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os 

devidos estudos para a contratação de solução que atenderá à necessidade abaixo 

especificada. 

 

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a 

melhor solução para supri-la, em observância às normas vigentes e aos princípios que 

regem a Administração Pública. 

 

 

                                         INFORMAÇÕES BÁSICAS 

PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 80/2025 

OBJETO: AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE DIVERSOS PARA 

ABASTECIMENTOS DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DA PREFEITURA 

MUNICIPAL DE INÚBIA PAULISTA. 

 

 

1. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

                             (inciso I do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021) 

 

            

     A presente justificativa tem como objetivo fundamentar a necessidade e a importância 

da aquisição de materiais de escritório para as diversas secretarias e departamentos da 

Prefeitura Municipal de Inúbia Paulista. Esta aquisição é fundamental para garantir a 

continuidade e a eficiência dos serviços públicos prestados à população, bem como o bom 

funcionamento da administração municipal. 

 

Materiais de escritório são itens básicos e indispensáveis para a execução das atividades 

diárias em qualquer ambiente de trabalho, e na administração pública não é diferente. Eles 

permitem que os servidores desempenhem suas funções de forma adequada, desde o 

registro de informações, a elaboração de documentos, a comunicação interna e externa, 

até o atendimento direto ao público.  

  

A ausência ou escassez desses materiais pode gerar paralisações, atrasos e, 

consequentemente, impactar negativamente a qualidade dos serviços prestados à 

comunidade. 
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A disponibilidade contínua de materiais como papel, canetas, toners para impressoras, 

pastas, entre outros, é crucial para a manutenção da produtividade e eficiência dos setores. 

Servidores que não dispõem dos recursos básicos para o trabalho tendem a ter sua 

produtividade reduzida, o que acarreta em morosidade dos processos e acúmulo de 

demandas. Uma gestão pública eficiente depende diretamente da capacidade de seus 

colaboradores de executar suas tarefas sem interrupções por falta de insumos. 

 

1.1. Motivação/Justificativa 

                       

                         É uma medida essencial para garantir que os serviços prestados à 

população não sejam interrompidos e que a administração municipal opere de forma 

organizada e eficaz. A não aquisição desses itens comprometeria gravemente o 

funcionamento da prefeitura e a capacidade de atendimento às demandas dos munícipes.          

     

 

2. PREVISÃO NO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL 

                          (inciso II do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21) 

 

Há previsão no Plano Anual elaborado pelo município, regulamentado e publicado no 

Portal Nacional de Contratações Públicas: 

https://pncp.gov.br/app/pca/44919611000103/2025. 

 

3. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

(inciso III do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021) 

 

➢ As entregas ocorrerão conforme as especificações e condições estabelecidas no 

Termo de referência com mais detalhes, correndo por conta da empresa 

proponente todas as despesas pertinentes, tais como embalagens, seguro, 

transporte, tributos, encargos trabalhistas e previdenciários e a entrega deverá 

ocorrer sem prejuízo dos serviços normais desta Prefeitura. 

 

➢ Proceder a entrega das mercadorias nas especificações e quantidades acordadas, 

de acordo com o estabelecido pelo Setor solicitante. 

 

➢ Os produtos/serviços deverão guardar perfeita compatibilidade com as 

especificações, quantidades e condições especificadas no objeto deste edital e seus 

anexos. 

 

https://pncp.gov.br/app/pca/44919611000103/2025
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➢ Para a verificação do atendimento aos padrões de qualidade será necessária a 

apresentação de amostras/catálogos, e exame de conformidade. 

 

➢ Atender os requisitos da fase de habilitação e demais clausulas do edital e seus 

anexos; 

 

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES 

(inciso IV do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21). 

 

 
ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE PAÇO SAUDE ESCOLA CRAS QTDE 

1.  Régua transparente de 

poliestireno 30 cm. 

-Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

 

 

 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Unidades 50 10 250 ----- 310 

2.  Caixas com Lápis Preto Nº 2 

Ecolápis Sextavado com 144 

unidades  e ponta resistente. 

-Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

*A 

imagem é meramente 

ilustrativa* 

Caixas com 

144 unidades 

2 1 2 ----- 5 

3.  Borracha branca com capa Caixas c/ 24 2 2 5 ----- 9 
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plástica protetora, macia e suave 

aplicado sobre diversas 

superfícies e para qualquer 

graduação de grafite, apaga 

lápis e lapiseira, não borra e não 

enruga papel. 

Caixa com 24 unidades. 

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 
*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

unidades 
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4.  Pasta com presilha plástica, 

tipo Romeu e Julieta, ideal 

para arquivamento de 

documentos ou entrega de 

trabalhos escolares. Feita de 

material leve, atóxico e 100% 

reciclável. 

tamanho: 245 largura x 340 

altura mm. 

-Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

unidades 105 30 100 ----- 235 

5.  Apontador de lápis, tipo 

escolar, manual, portátil, 1 

entrada, em material plástico 

rígido, com depósito, de 1ª 

qualidade. retangular 

dimensões mínimas 

4,50x1,50cm. 

- Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

 

 

 

 

 

 

unidades 30 15 250 ----- 295 
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*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

6.  Papel Plástico Adesivo Contact 

Cristal Transparente 45cmx25m 

-Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Rolo 2 1 15 ----- 18 
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7.  Caneta Esferográfica cor Azul, 

ponta média 1.0mm, tampa 

ventilado, corpo hexagonal. 

-Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Caixa c/ 50 

unidades 

10 15 10 4 39 

8.  Caneta Esferográfica cor 

Vermelha, ponta média 1.0mm, 

tampa ventilada, corpo 

hexagonal. 

-Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

*A 

imagem é meramente 

ilustrativa* 

Caixa c/ 50 

unidades 

2 ----- 2 1 5 
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9.  Caneta Esferográfica cor preta, 

ponta média 1.0mm, tampa 

ventilada, corpo hexagonal. 

-Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Caixa c/ 50 

unidades 

2 ------ 2 2 6 

10.  Papel sulfite Branco formato 

A4, gramatura 75g, tamanho - 

210x297 – Caixa (com 5000 

folhas ) com 10 resmas (resma 

com 500 folhas).  

 (Obs: não é reciclável e 

ecológico). 

-Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

*A 

imagem é meramente 

ilustrativa* 

Caixas c/ 10 

resmas 

 

85 80 40 5 210 

11.  Pasta aba tamanho ofício com 

elástico na cor, transparente, 

tamanho: 335x245mm, 

Composição: Polipropileno. 

-Certificação Compulsória, 

unidades 50 80 300 10 440 
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Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

12.  Grampo 26/6 Galvanizado para 

grampeador comum, em 

metal niquelado prateado, com 

proteção anti-ferrugem. 

-Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

*A 

imagem é meramente 

ilustrativa* 

Caixa c/ 5000 

unidades 

30 30 2 5 67 

13.  Grampo Galvanizado 9/8-23/8 

para grampeador comum, em 

metal niquelado prateado, com 

proteção anti-ferrugem . 

-Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

 

Caixa c/ 5000 

unidades 

----- ----- 2 ----- 2 
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*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

14.  Cola Instantânea Artesanal, 

Média Viscosidade, N° 2, 

Colagens De Altíssima 

Velocidade Para Materiais De 

Baixa Porosidade, Embalagem 

De 20gr Cada. Qualidade 

similar ou superior A Marca 

(Tek Bond Nº 2). 

- Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

*A 

imagem é meramente 

ilustrativa* 

Caixa c/ 10 

unidades 

2 1 5 ----- 8 

15.  Perfurador De Papel, Médio, 

com 2 furos,  Para 40 folhas; 

- Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

 

 

 

 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

unidades 15 5 10 5 35 
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16.  Grampo Galvanizado 106/8 

para grampeador comum, em 

metal niquelado prateado, com 

proteção anti-ferrugem. 

Caixa com 2.500 unidades. 

- Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Caixa com 

2.500 

Unidades 

 

40 ----- 2 ----- 42 

17.  Grampo Galvanizado 106/6 

para grampeador, em 

metal niquelado prateado, com 

proteção anti ferrugem. 

Caixa com 5.000 unidades. 

- Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência:  

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

 

Caixa com 

5.000 

unidades 

5 ----- 2 ----- 7 

18.  Tesoura de escritório, uso 

geral, com cabo de resina 

termoplástica e lâmina em aço 

inoxidável. Tamanho igual ou 

superior a 21cm. 

-Certificação Compulsória, 

unidades 12 10 30 10 62 
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Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

19.  Grampeador em aço para 

grampos 26/6 tamanho médio, 

até 25 folhas. 

- Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

 

*A 

imagem é meramente 

ilustrativa* 

unidades 20 10 

 

15 5 50 

20.  Pasta com elástico, Tamanho 

das folhas: Ofício 55mm, cor: 

Cristal/transparente, Medida: 

245x55x335mm, Tipo de 

fichário: pasta com elástico. 

 

- Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010 

 

Foto de referência: 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

unidades 25 20 50 20 115 
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21.  Clips N.2/0 Galvanizado Caixa 

Com 500g /725un. 

-Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Caixa c/ 725 

unidades 

15 25 5 ----- 45 

22.  Pincel Marca Texto Amarelo 

Especificações: 

- Resina termoplástica; 

- Tinta à base de água sem 

cheiro; 

- Ponta fixa que não afunda 

quando pressionada; 

- Ponta chanfrada para destacar 

texto com linha grossa ou 

sublinhar com linha fina 

Tamanho: 14 x 1 x 1 cm 

(Comprimento x Altura x 

Largura); 

- Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

foto de referência: 

 

 

 

 

 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

unidades 180 150 250 10 590 
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23.  Pincel Marca Texto Rosa  

Especificações: 

- Resina termoplástica; 

- Tinta à base de água sem 

cheiro; 

- Ponta fixa que não afunda 

quando pressionada; 

- Ponta chanfrada para destacar 

texto com linha grossa ou 

sublinhar com linha fina 

Tamanho: 14 x 1 x 1 cm 

(Comprimento x Altura x 

Largura); 

- Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

foto de referência: 

 

 

 

 

 

 

 

*A imagem é 

meramente ilustrativa* 

Unidades 30 30 100 10 170 



          MUNICÍPIO DE INÚBIA PAULISTA 

                                CNPJ 44.919.611/0001-03  Fone: (18)3556-9900 E-mail: licitacoes@inubiapaulista.sp.gov.br 

                                        Avenida Campos Salles, 113 – CEP 17760-000  -  Inúbia Paulista  -  Estado de São Paulo. 

 

 

 

16 

 

24.  Pincel Marca Texto verde 

Especificações: 

- Resina termoplástica; 

- Tinta à base de água sem 

cheiro; 

- Ponta fixa que não afunda 

quando pressionada; 

- Ponta chanfrada para destacar 

texto com linha grossa ou 

sublinhar com linha fina 

Tamanho: 14 x 1 x 1 cm 

(Comprimento x Altura x 

Largura); 

- Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

foto de referência: 

 
A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Unidades 30 30 100 10 170 
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25.  Pincel Marca Texto Azul 

Especificações: 

- Resina termoplástica; 

- Tinta à base de água sem 

cheiro; 

- Ponta fixa que não afunda 

quando pressionada; 

- Ponta chanfrada para destacar 

texto com linha grossa ou 

sublinhar com linha fina 

Tamanho: 14 x 1 x 1 cm 

(Comprimento x Altura x 

Largura); 

- Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

foto de referência: 

 
A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Unidades 30 30 100 10 170 

26.  Envelope Plástico 0.12, 2 

Furos, Cor: Transparente, 

formato: A4, tamanho: 240mm 

x 330mm, 

Composição/Material: 

Polietileno. 

- Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

foto de referência: 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Pacote c/ 100 5 2 2 ----- 9 
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27.  Tinta para carimbo, na cor 

preta e para auto-entintado 

40ml. Certificação 

Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

frasco 10 3 2 2 17 

28.  Tinta para carimbo, na cor 

azul e para auto-entintado 40ml. 

Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

frasco 5 2 ----- ----- 7 

29.  Pincel Marcador CD e DVD 

Permanente Preto 2,0mm, 

Tinta à base de álcool, resistente 

à água. 

- Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

 

 

 

 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Caixa c/ 12 

unidades 

1 1 12 1 15 

30.  Pasta Registrador AZ Ofício 

Cartão com espessura de 

2mm, forrado com papel 

monolúcido 75g plastificado. 

Papeletas com tamanho 

apropriado para espaço de 

identificação. Mecanismo 

niquelado tipo exportação, visor 

unidades 800 10 20 10 840 
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e compressor plásticos. 

Medidas: 345mmDorso: 

80mmCor: Preto Tamanho: 

Ofício 

- Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

Foto de referência: 

 

 

 

 

 

 

 

*A imagem 

é meramente ilustrativa* 

31.  Calculadora de mesa 12 

dígitos, com dupla alimentação 

solar/pilha (1) AA, com botão 

liga e desliga e desligamento 

automático. 

Tamanho: 15 cm x 12 cm. 

- Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

 

 

 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

unidades 10 ----- 10 5 25 
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32.  Envelope de papel kraft 

branco, 90g/m², tamanho: 260 x 

360mm. 

- Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

*A 

imagem é meramente 

ilustrativa* 

Pacote c/ 10 

unidades 

10 10 20 ----- 40 

33.  Envelope de papel kraft ouro, 

80g/m², tamanho: 

240MMX340MM. 

- Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Pacote c/ 10 

unidades 

10 15 10 10 45 
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34.  Envelope de papel kraft 

ouro,80g/m², 

tamanho:200mmx280mm 

- Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

*A 

imagem é meramente 

ilustrativa* 

Pacote c/ 10 

unidades 

10 10 10 ----- 30 

35.  Pen Drive 64gb,USB 3.0, 

Compatível com 2.0; 

Compatível: Mac OS 9.0 e 

superiores/ Windows 98 e 

superiores 

- Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

 

 

 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

unidades 30 10 30 6 76 
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36.  Papel sulfite Reciclável 

formato A4, gramatura 75g, 

tamanho - 210x297 – Caixa 

(com 5000 folhas  com 10 

resmas (resma com 500 folhas). 

 

- Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

 
*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Caixa 10 

resmas 

10 1 5 ----- 16 

37.  Caixa de arquivo Morto Papelão 

, modelo: Jumbo, tamanho: 

360x130x248mm (Pacote com 

25 unidades). 

- Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Pacote c/ 25 

unidades 

40 1 1 1 43 
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38.  PASTA EM L, A4 CRISTAL 

TRANSPARENTE, Altura: 310 

mm (31 cm). Largura: 220 mm 

(21 cm) 

Composição: Polipropileno. 

Espessura: 0,15. Cor: Cristal 

- Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Pacote c/ 10 

unidades 

35 50 20 50 155 

39.  Fita Adesiva Transparente 

Medidas: 48mmx100m metros. 

Composta: por dorso de filme 

de polipropileno biorientado 

(BOPP) O adesivo é à base de 

resina e borracha 

sintética.  coberto com adesivo 

acrílico à base de água; 

- Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

 

 

 

 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

unidades 50 20 30 10 110 

40.  Cola Líquida Branca 40 

Gramas, Com tampa 

espalhadora e anti-

ressecamento, Lavável, Não 

tóxico. Composição. PVA 

(acetato de polivinila) e água. 

Caixa c/ 12 

unidades 

10 4 40 ----- 54 
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- Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

41.  Bloco auto Adesivo, 

Numero de folhas de cada 

bloco: 50 Folhas, tamanho: 

38x50mm, sendo: 4 Cores 

diversas. 

- Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Pacote c/ 4 

unidades 

30 30 20 15 95 

42.  MARCADOR DE PAGINA 

ADESIVO ( TIPO POST-IT), 

76X15MM,4  BLOCOS C/ 

45FLS CADA UM. 

 

Foto de referência: 

 

*A 

Pacote c/ 4 

unidades 

30 20 5 15 70 
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imagem é meramente 

ilustrativa* 

43.  Caneta permanente com 2 

pontas. 

- Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

unidades ----- ----- 30 10 40 

44.  Grampo trilho de aço 

metalizado 80mm  

Caixa com 50 unidades 

 

 
*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

- Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

Caixa com 50 

unidades 

30 4 5 ----- 39 

45.  TESOURA, modelo escolar, 

em aço niquelado, sem ponta, 

cabo em plástico de alta 

resistência, caixa com12 

unid.   

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

- Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

Caixa c/ 12 

unidades 

1 2 15 2 20 

46.  Pilha alcalina AAA (palito) 

Pilha tipo alcalina no tamanho 

palito (AAA) na voltagem de 

Cartela c/4 

unidades 

10 15 30 10 65 
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1,5 V, embalado em cartela com 

4 unidades. 

 
 

 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

47.  Pilha alcalina AA (pequena) 

Pilha tipo alcalina no tamanho 

pequeno (AA) na voltagem de 

1,5V, embalado em cartela com 

4 unidades. 

 
 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Cartela 10 10 30 10 60 

48.  CORRETIVO LÍQUIDO A 

BASE DE ÁGUA para 

correção de escrita, contendo 

18ml cada frasco, atóxico e 

lavável. 

Caixa Contendo 12 unidades 

 
*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Caixa c/12 

unidades 

5 8 5 ----- 18 

49.  EXTRATOR DE GRAMPO 

150X20MM- Material em aço 

inoxidável, tipo espátula, 

tratamento superficial 

niquelado, ponta 

arredondada, características 

adicionais dimensões 

150X20mm 

 
 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Unidade 20 20 12 5 57 
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50.  AGENDA PERMANENTE, 

formato retangular, medidas 

aproximadas 145X205mm, 

Capa dura, folha de dados 

pessoais e índice telefônico. 

 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Unidade 5 2 ----- 6 13 

51.  LIVRO ATA, COM 100 

FOLHAS, capa dura preta, 

vertical, 

Medindo aproximadamente 

200x298mm  

 

 

 

 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Unidade 10 5 10 ----- 25 

52.  Pistola para refil de cola  

Quente, de aprox. 0,75 x 30 

cm de  

Diâmetro. Bi volt, 10 w, com  

Gatilho avançado que permite  

O fluxo continuo de cola. 

 

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

 

Termo de referência: 

 

 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Unidade 4 1 10 ----- 15 

53.  Pistola para refil de cola  

Quente, de aprox. 1,12 x 30 cm 

de  

Diâmetro, bi volt, 40w com  

Gatilho avançado que permite  

O fluxo continuo de cola.   

Unidade 4 1 10 ----- 15 
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- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

Foto de referência: 

 

 

 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

54.  Refil de silicone para revolver  

De cola quente, 7,5 mm 

diâmetro  

X 30 cm comprimento.  

Pacote com 1 kg 

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Pacote com 

1kg 

15 2 30 15 62 

55.  Refil de silicone para revolver  

De cola quente, 11, 2 mm 

diâmetro  

X 30 cm comprimento.  

Pacote com 1 kg 

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Pacote c/ 1kg 15 

 

2 15 15 47 

56.  GRAMPEADOR 

TAPECEIRO MANUAL para 

grampo tamanho 106/6,  6 mm 

Material em aço 

Medidas aproximadas: 175 x 

Unidade 3 ----- 2 ----- 5 
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155 x 3cm 

 

Foto de referência: 

 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

57.  PAPEL CARBONO, Escrita 

manual, em película de 

poliéster, no tamanho 

210MM X 297MM, caixa 

com 100 folhas, na cor 

preta. 

 
Foto de referência: 

 
*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Caixa c/100 

folhas 

 

 

 

 

 

1 ----- 2 ----- 3 

58.  PAPEL CARBONO, Escrita 

manual, em película de 

poliéster, no tamanho 

210MM X 297MM, caixa 

com 100 folhas, na cor 

azul. 

 
Foto de referência: 

 
*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Caixa c/100 

folhas 

 

1 ----- ----- ----- 1 

59.  PAPEL FOTOGRÁFICO 

BRANCO 180g 

Acabamento brilhante 

Tamanho A4-210 x 297 mm 

Papel glossy 

Pacote com 50 unidades 

 

Foto de referência: 

 
*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Pacote c/ 

folhas 

5 3 20 10 38 
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60.  Clips N.10/0 Galvanizado 

Caixa Com 79 unidades. 

-Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

 
*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Caixa c/ 79 

unidades 

5 5 ----- 2 12 

61.  Clips N.3/0 Galvanizado Caixa 

Com 50 unidades. 

-Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 
*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Caixac/ 50 

unidades 

----- ----- ----- 5 5 

62.  Clips N.4/0 Galvanizado Caixa 

Com 50 unidades. 

-Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Caixa c/ 50 

unidades 

15 5 ----- 2 22 

63.  Clips N.5/0 Galvanizado Caixa 

Com 100 unidades. 

-Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Caixa c/ 100 

unidades 

5 5 ----- 2 12 
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64.  Clips N.8/0 Galvanizado Caixa 

Com 500g 

-Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

 
*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Caixa c/ 500g 15 5 5 2 27 

65.  Grampeador em aço para 

grampos 23/13 tamanho 

grande, até 100 folhas. 

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

 
*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

unidade 2 ----- 2 2 6 

66.  Grampo 23/13 Galvanizado 

para grampeador comum, em 

metal niquelado prateado, com 

proteção anti-ferrugem. 

-Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

 
*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Caixa c/ 5000 

unidades 

4 ----- 3 1 8 

67.  Alfinete de segurança n° 1, 

pacote com 100 unidades 

 

Foto de referência 

 
* Imagem meramente 

ilustrativa 

Pacote ------ 3 5 5 13 
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68.  Elástico super resistente em 

látex 

pacote com 500g nº18 cor 

amarelo medindo 

aproximadamente 1,5mm x 

2mm x 8cm. 

 

Foto de referência 

 
* Imagem meramente 

ilustrativa 

Pacote c/ 500 

g 

3 3 2 2 10 

69.  Papel fotográfico auto adesivo 

A4. 130g. Pacote com 50 folhas. 

210 x 297 mm. Papel glossy.  

-Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

 

Foto de referência 

 
* Imagem meramente 

ilustrativa 

Pacote com 

50 folhas 

------ 3 10 10 23 

70.  Papel vergê branco 180 g/m2 – 

pacote com 50 folhas. 210 x 

297mm. 

 

Foto de referência 

 
* Imagem meramente 

ilustrativa 

Pacote c/ 50 

folhas 

4 8 10 10 32 

71.  Bexiga tamanho número 7, 

lisa, com cores sortidas. 

Pacote com 50 unidades 

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

 

 

 

 

Pacote 10 30 ----- 10 50 
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*A imagem é meramente 

72.  Visor e etiqueta branca para 

pasta suspensa. Etiqueta em 

papel off set, visor em pp 

polipropileno, espessura 

0,15mm, medidas do produto 

acabado: 80x60x1,5mm. Caixa 

com 50 unidades. 

Foto de referência 

 
* Imagem meramente 

ilustrativa 

Caixa ----- ----- ----- 2 2 

73.  Caixa organizadora 50 litros. 

Com Travas e Tampa 

Material em plástico 

transparente 

Foto de referência 

 
* Imagem meramente 

ilustrativa 

Unidade ----- 5 30 8 43 

74.  Caixa organizadora 80 litros. 

Com Travas e Tampa 

Material em plástico 

transparente 

Foto de referência 

 
* Imagem meramente 

ilustrativa 

Unidade ----- 5 ----- ----- 5 

75.  Estilete estreito 9mm em aço 

inox, resistente, com trava de 

segurança. 

Caixa com 12 unidades 

Foto de referência*  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Caixa c/12 

unidades 

1 1 ----- 1 3 
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Imagem meramente 

ilustrativa 

76.  Estilete Largo 18mm em aço 

inox, resistente, com trava de 

segurança. 

Caixa com 12 unidades 

Foto de referência*  

 
Imagem meramente 

ilustrativa 

Caixa c/12 

unidades 

1 1 ----- 1 3 

77.  Lâmina para estilete estreito 

9mm em aço 

Caixa com 10 unidades 

Foto de referência: 

 

Imagem meramente 

ilustrativa 

Caixa c/ 10 

unidades 

10 1 ----- ----- 11 

78.  Fita adesiva fina transparente.  

Filme de polipropileno com 

adesivo acrílico à base de água. 

Medindo18mm x 50metros 

Foto de referência 

 

 

 

 

Imagem meramente 

ilustrativa 

Unidades 30 30 50 5 115 

79.  Fita adesiva crepe 18mmx50m 

cor branca 

Foto de referência 

 

 

 

 

Imagem meramente 

ilustrativa 

Unidades 50 10 50 20 130 

80.  Fita Dupla Face 

Fita adesiva dupla-face de 

papel, coberto em adesivo a 

base de borracha natural e 

resinas sintéticas de ambos os 

lados. Separação por papel 

antiaderente tratado de ambos 

Unidade 20 5 50 20 95 
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os lados. 

Medidas : 12mm X 30m 

 

Foto de referência 

 

 

 

 

Imagem meramente 

ilustrativa 

81.  Caderno Brochura Pequeno c/ 

48 folhas, capa dura, tamanho 

140mm x 200mm, folhas 

internas super branca, sem 

furos, sem deformidades, linhas 

bem calibradas , e de coloração 

uniforme e margem 

milimetrado. 

-Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

 

 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Unidades 

 

20 60 ----- ----- 80 

82.  Livro de ponto capa dura 

grande – padrão 

Contendo 100 folhas 

Medidas aproximadas: 218mm 

x 319mm 

Foto de referência: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

unidades 10 5 2 ----- 17 
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83.  Almofada Carimbeira com 

tinta preta e tampa plástica 

Medidas aproximadas: 

12cmX8cm 

Foto de referência: 

 

A imagem é 

meramente 

ilustrativa* 

Unidades 10 5 ----- 5 20 

84.  Almofada Carimbeira com 

tinta azul e tampa plástica 

Medidas aproximadas: 

12cmX8cm 

Unidades 10 5 ----- ----- 15 

85.  Pincel marcador de quadro 

branco – Azul, recarregável e 

ponta redonda. 

Dimensões aproximadas: 

13,5 x 1,5 x 1,5 cm 

Foto de referência: 

 
A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Unidades 8 5 ----- ----- 13 

86.  Pincel marcador de quadro 

branco – preto, recarregável e 

ponta redonda. 

Dimensões aproximadas: 

13,5 x 1,5 x 1,5 cm 

Unidades 8 5 ----- ----- 13 

87.  Pincel marcador de quadro 

branco – vermelho, 

recarregável e ponta redonda. 

Dimensões aproximadas: 

13,5 x 1,5 x 1,5 cm 

Unidades 8 5 ----- ----- 13 

88.  Pincel marcador de quadro 

branco – verde, recarregável e 

ponta redonda. 

Dimensões aproximadas: 

13,5 x 1,5 x 1,5 cm 

Unidades 8 5 ----- ----- 13 

89.  Caderno Protocolo 52 folhas,  

com capa dura 

Medidas 

mínimas:153mmx216mm 

Foto de referência: 

 

 

 

 

 

A imagem é meramente 

Unidades 10 1 ----- ----- 11 
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ilustrativa* 

90.  Prendedor de papel 51mm 

Pintura epóxi e presilha em 

aço inoxidável 

Caixa com 12 unidades 

Foto de referência: 

 
A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Caixa c/12 

unidades 

5 5 2 10 22 

91.  Papel cartolina, cor Branca, 1 

face, 120 g, dimensões aprox. 

500 x 600 mm. 

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Unidades 20 100 ----- 10 130 

92.  Caixa para Correspondência 

tripla, em acrílico 

transparente. 

Com hastes de alumínio nas 

laterais 

Medidas aproximadas: 37 x 

26,6 x 18,4 cm 

Foto de referência: 

*A imagem é 

meramente 

ilustrativa* 

Unidades 

 

 

 

10 30 10 8 58 

93.  Porta canetas e clips para 

escritório, duplo, material em 

poliestireno. 

Medidas aproximadas: 17 x 7 

x 8 cm 

Foto de referência: 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

unidades 15 25 10 6 56 
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94.  REFIL PARA PINCEL 

QUADRO BRANCO FABER 

CASTELL, Cor azul, W 20, 

RECARGA DE 2 ML. 

(Os pincéis utilizados no 

município são da Marca Faber 

Castell, por isso, é necessário 

que o refil seja da mesma marca 

para ser compatível com o 

pincel).   

- Tinta especial para quadro 

branco; 

-Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

Foto de referência: 

 

*A imagem é 

meramente ilustrativa* 

Unidade ------ 2 ----- 2 4 

95.  REFIL PARA PINCEL 

QUADRO BRANCO FABER 

CASTELL, Cor vermelho, W 

20, RECARGA DE 2 ML. 

(Os pincéis utilizados no 

município são da Marca Faber 

Castell, por isso, é necessário 

que o refil seja da mesma marca 

para ser compatível com o 

pincel).   

- Tinta especial para quadro 

branco; 

-Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

 

Unidade ------ 2 ----- 2 4 
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96.  Alfinete tipo taça coloridas 

para mapas ou quadro de 

cortiça.  

Pacote com 100 unidades. 

Foto de referência: 

 
*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Pacote c/ 100 

unidades 

----- 2 2 1 5 

97.  Agenda 2026.  

Medidas  aproximadas  11,7 x 

16,4 cm. Capa dura cor preta, 

com no mínimo 160 folhas, 

Visão diária exceto sábado e 

domingo. 

 

Foto de referência 

 
*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Unidade 30 ----- ----- ----- 30 

98.  Agenda 2026.                           

Medidas  aproximadas  21,5 x 

15,5 cm.  

Capa dura cor preta, com no 

mínimo 400 folhas, Visão diária 

incluindo sábados, domingos e 

feriados. 

Folha tamanho A5 

 

 

Foto de referência 

 
*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Unidade ----- 4 ----- ----- 4 
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99.  Caixa branca para camisa 

medindo 6cm x 25cm x 33cm. 

Material da tampa da caixa 

cartão duplex 300 gramas 

plastificado. Material do fundo 

cartão duplex 210 gramas com 

micro ondulado branco 240 

gramas. 

 

Foto de referência 

 
* Imagem meramente 

ilustrativa 

Unidade ----- ----- 10 10 20 

100.  Suporte para fita adesiva  

Medidas aproximadas 8cm x 

18cm x 10cm. Botão para ajuste 

de pressão. Cor preto. 

Foto de referência 

 
* Imagem meramente 

ilustrativa 

Unidade ---- 5 10 2 17 

101.  Perfurador Portátil para 1 

furo em metal, que fura até 8 

folhas; 

 

Foto de referência: 

 
* Imagem meramente 

ilustrativa 

Unidade ----- ----- 15 5 20 
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102.  Grampo para Grampeador 

Tapeceiro 8mm, galvanizado, 

em aço. 

Caixa com 1.000 unidades 

 

Foto de referência: 

 

* Imagem meramente 

ilustrativa 

Caixa c/ 1.000 

unidades 

3 ----- 3 ----- 6 

103.  Placa De Eva, Cor branco, 

medindo 600x400x2mm.  

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

 

Foto de referência: 

*A imagem é 

meramente 

ilustrativa* 

Unidade 10 15 ----- 30 55 

104.  Placa De Eva, Cor preto, 

medindo 600x400x2mm.  

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

Unidade 10 15 ----- 30 55 

105.  Placa De Eva, Cor azul, 

medindo 600x400x2mm.  

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

 

Unidade 10 15 ----- 30 55 

106.  Placa De Eva, Cor rosa, 

medindo 600x400x2mm.  

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

 

Unidade 10 15 ----- 30 55 

107.  Placa De Eva, Cor amarelo, 

medindo 600x400x2mm.  

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

Unidade 10 15 ----- 30 55 
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108.  Placa De Eva, Cor verde, 

medindo 600x400x2mm.  

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

 

Unidade 10                                                                                   15 ----- 30 55 

109.  Placa De Eva, Cor cinza, 

medindo 600x400x2mm.  

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

 

Unidade 10 15 ----- 30 55 

110.  Placa De Eva, Cor pink, 

medindo 600x400x2mm.  

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

 

Unidade 10 15 ----- 30 55 

111.  Placa De Eva, Cor vermelho, 

medindo 600x400x2mm.  

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

 

Unidade 10 15 ----- 30 55 

112.  Placa De Eva, Cor marrom, 

medindo 600x400x2mm.  

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

 

Unidade 10 15 ----- 30 55 

113.  Placa De Eva Com Gliter, cor 

branco, medindo 

600x400x2mm. 

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

Unidade 10 15 ----- 30 55 

114.  Placa De Eva Com Gliter, cor 

preto, medindo 600x400x2mm. 

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

Unidade 10 15 ----- 30 55 

115.  Placa De Eva Com Gliter, cor 

azul, medindo 600x400x2mm. 

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

Unidade 10 15 ----- 30 55 
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116.  Placa De Eva Com Gliter, cor 

rosa, medindo 600x400x2mm. 

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

Unidade 10 15 ----- 30 55 

117.  Placa De Eva Com Gliter, cor 

amarelo, medindo 

600x400x2mm. 

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

Unidade 10 15 ----- 30 55 

118.  Placa De Eva Com Gliter, cor 

verde, medindo 600x400x2mm. 

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

Unidade 10 15 ----- 30 55 

119.  Placa De Eva Com Gliter, cor 

cinza, medindo 600x400x2mm. 

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

Unidade 10 15 ----- 30 55 

120.  Placa De Eva Com Gliter, cor 

pink, medindo 600x400x2mm. 

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

Unidade 10 15 ----- 30 55 

121.  Placa De Eva Com Gliter, cor 

vermelho, medindo 

600x400x2mm. 

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

Unidade 10 15 ----- 30 55 

122.  Placa De Eva Com Gliter, cor 

marrom, medindo 

600x400x2mm. 

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

Unidade 10 15 ----- 30 55 

123.  BALÃO BEXIGA LISO 

Cores: Diversas 

Tamanho n° 9 

Pacote com 50 unidades 

 

Pacote 10 50 30 10 100 
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*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

124.  BALÃO BEXIGA LISO 

Cores: Diversas 

Tamanho n° 12 

Pacote com 50 unidades 

 
*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Pacote ----- 50 ----- ----- 50 

125.  BALÃO BEXIGA LISO 

Cores: Diversas 

Tamanho n° 16 

Pacote com 50 unidades 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Pacote ----- 50 ----- ----- 50 

126.  Lápis de cor grande com 12 

cores sextavado (não rola na 

mesa). TIPO ECO LAPIS, não 

toxico, com ponta durável, 

produto nacional. Material em 

madeira. 

-Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

 

 

 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Caixa c/ 12 

unidades 

----- 10 ----- 30 40 

127.  Giz de cera, grande, para 

desenho em papel, cores mistas, 

vivas, no formato redondo, 

composição básica de ceras e 

pigmentos orgânicos, seguro 

para o uso, resistente tanto na 

queda quanto no uso, não 

mancha as mãos, não borra e 

Caixa c/ 12 

unidades 

----- 10 ----- 30 40 
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não esfarela ótima deposição 

produto atóxico, antialérgico em 

caixa com 12 palitos. 

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

128.  Caderno Espiral Capa Dura 

Folhas internas super brancas, 

semfuros, sem deformidade, 

linhas bem calibradas, e de 

coloração uniforme. 

Folhas: pautadas. 

Capa Colorida 

Formato: 200mm x 275mm. 

Gramatura: 56 g/m² 

Contendo 1 matéria com 96 

folhas 

 

Foto de referência: 

 

 
*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Unidade ----- 50 ----- 6 56 

129.  Pasta Suspensa Marmorizada 

para arquivo 

Material em Plástico 

Medidas aproximadas: 41 x 24 

x 4 cm 

Pacote com 10 unidades 

 

Foto de referência: 

 

*A 

Pacote c/ 10 

unidades 

5 ----- 10 10 25 
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imagem é meramente 

ilustrativa* 

130.  Pasta Sanfonada com 12 

divisões 

Tamanho A4, transparente 

Material em polipropileno 

Medidas: 325 x 230 mm 

 

Foto de referência: 

 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Unidade 3 8 50 10 71 

131.  Pincel Atômico Marcador 

Permanente, cor Azul, a base 

de álcool e ponta chanfrada. 

 

Foto de referência: 

 
*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Unidade 8 6 10 ----- 24 

132.  Pincel Atômico Marcador 

Permanente, cor Vermelho, a 

base de álcool e ponta 

chanfrada. 

 

Unidade 8 6 10 ----- 24 

133.  Carimbo Numerador 

Automático 6 dígitos, 

resistente em aço inoxidável 

Deve acompanhar 1 Pinça 

plástica para mudança dos 

números. 

 

Foto de referência: 

 

 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Unidade 5 ----- ----- ----- 5 

134.  TNT (TECIDO NÃO 

TECIDO), COR AMARELA, 

Rolo 4 ----- ----- 1 5 
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TAMANHO 50X1,40 

METROS, GRAMATURA 

40G/M²; 

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

 

 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

135.  TNT (TECIDO NÃO 

TECIDO), COR 

VERMELHO, TAMANHO 

50X1,40 METROS, 

GRAMATURA 40G/M²; 

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

Rolo 4 ----- ----- 1 5 

136.  TNT (TECIDO NÃO 

TECIDO), COR LARANJA, 

TAMANHO 50X1,40 

METROS, GRAMATURA 

40G/M²; 

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

Rolo 4 ----- ----- 1 5 

137.  TNT (TECIDO NÃO 

TECIDO), COR BRANCA, 

TAMANHO 50X1,40 

METROS, GRAMATURA 

40G/M²; 

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

Rolo 4 ----- ----- 1 5 

138.  TNT (TECIDO NÃO 

TECIDO), COR VERDE, 

TAMANHO 50X1,40 

METROS, GRAMATURA 

40G/M²; 

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

Rolo 4 ----- ----- 1 5 

139.  TNT (TECIDO NÃO 

TECIDO), COR PRETO, 

TAMANHO 50X1,40 

METROS, GRAMATURA 

40G/M²; 

Rolo 4 ----- ----- 1 5 
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- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

140.  TNT (TECIDO NÃO 

TECIDO), COR AZUL, 

TAMANHO 50X1,40, 

GRAMATURA 40G/M²; 

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

Rolo 4 ----- ----- 1 5 

141.  TNT (TECIDO NÃO 

TECIDO), COR ROSA, 

TAMANHO 50X1,40 

METROS, GRAMATURA 

40G/M²; 

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

Rolo 4 ----- ----- 1 5 

142.  TNT (TECIDO NÃO 

TECIDO), COR AZUL 

MARINHO, TAMANHO 

50X1,40 METROS, 

GRAMATURA 40G/M²; 

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

Rolo 4 ----- ----- 1 5 

143.  TNT (TECIDO NÃO 

TECIDO), COR LILÁS, 

TAMANHO 50X1,40 

METROS, GRAMATURA 

40G/M²; 

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

Rolo 4 ----- ----- 1 5 

144.  TNT (TECIDO NÃO 

TECIDO), COR MARROM, 

TAMANHO 50X1,40 

METROS, GRAMATURA 

40G/M²; 

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

Rolo 4 ----- ----- 1 5 

145.  PASTA CATALOGADA 

OFICIO PRETA.  

Medindo aproximadamente 

240MM X 330MM, contendo 

solda micro serrilhada, 30 

envelopes finos e 4 colchetes. 

Material: Laminado de PVC 
- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

Unidades 26 5 50 ----- 81 
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481/2010; 

 
*A imagem é meramente 

ilustrativa* 
146.  ETIQUETA DE MARCAÇÃO 

ESCRITÓRIO 8 X 5 CM 

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

 
*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Rolo 5 ----- 10 ----- 15 

147.  LIMPA CONTATO SPRAY 

ELÉTRICOS  

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

 
*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Unidades 2 ----- ----- ----- 2 

148.  MICRO OLEO SPRAY 

300ML DESINGRIPANTE 

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

Unidades  2 ----- 2 1 5 
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*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

149.  LOUSA/QUADRO BRANCO 

1M X 0,8M COM COTORNO 

EM ALUMINIO E SUPORTE 

PARA APAGADOR 

- Certificação Compulsória,  

Conforme Portaria Inmetro  

481/2010; 

 
*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Unidades 2 4 10 2 18 

150.  Pincel Atômico Marcador 

Permanente, cor  Preto, a base 

de álcool e ponta chanfrada. 

 

Unidades 8 ----- ----- ----- 8 

151.  Lapiseira 2.0 

 
*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Unidades  6 ----- ----- ----- 6 

152.  Grafite para lapiseira 2.0 

caixa com 12 tubos 

 

 
*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

caixa  1 ----- ----- ----- 1 
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153.  Prancheta de madeira( 

compensado) ou acrilico , com 

prendedor de folha 

 
*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Unidades  10 ----- ----- ----- 10 

154.  Cola  bastão 

 

 
*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

Caixas c/ 10 

unidades  

3 ----- ----- ----- 3 

155.  Apagador de lousa e quadro 

branco com suporte para 

canetas e imã. 

 

Foto de referência: 

 

 

 

*A imagem é meremanete 

ilustrativa*  

unidade ----- ----- 40 ----- 40 

156.  Pincel marcador de quadro 

branco- Azul, recarregávele 

ponta redonda. 

Dimensões: 13,5 x 1,5 x 1,5.  

Marca: Pilot Board Master 

Justificativa: Os refis 

existentes na escola são da 

referida marca, sendo 

compatíveis somente com ela. 

 

Foto de referência: 

Caixa com 12 

unidades 

----- ----- 5 ----- 5 
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*A imagem é meremanete 

ilustrativa*  

 

157.  Pincel marcador de quadro 

branco- Preto, recarregávele 

ponta redonda. 

Dimensões: 13,5 x 1,5 x 1,5.  

Marca: Pilot Board Master 

Justificativa: Os refis 

existentes na escola são da 

referida marca, sendo 

compatíveis somente com ela. 

 

Foto de referência: 

 

 

 

*A imagem é meremanete 

ilustrativa*  

 

 

Caixa com 12 

unidades 

----- ----- 5 ----- 5 

158.  Pincel marcador de quadro 

branco- Vermelho, 

recarregávele ponta redonda. 

Dimensões: 13,5 x 1,5 x 1,5.  

Marca: Pilot Board Master 

Justificativa: Os refis 

existentes na escola são da 

referida marca, sendo 

compatíveis somente com ela. 

Foto de referência: 

 

Caixa com 12 

unidades 

----- ----- 5 ----- 5 
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*A imagem é meremanete 

ilustrativa*  

 

159.  Pincel marcador de quadro 

branco- Verde, recarregávele 

ponta redonda. 

Dimensões: 13,5 x 1,5 x 1,5.  

Marca: Pilot Board Master 

Justificativa: Os refis 

existentes na escola são da 

referida marca, sendo 

compatíveis somente com ela. 

 

Foto de referência: 

 
*A imagem é meremanete 

ilustrativa*  

 

 

Caixa com 12 

unidades 

----- ----- 5  5 

160.  Pincel marcador de quadro 

branco- Laranja, 

recarregávele ponta redonda. 

Dimensões: 13,5 x 1,5 x 1,5.  

Marca: Pilot Board Master 

Justificativa: Os refis 

existentes na escola são da 

referida marca, sendo 

compatíveis somente com ela. 

 

Foto de referência: 

 

 

*A imagem é meremanete 

 

Caixa com 12 

unidades 

----- ----- 5 ----- 5 
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ilustrativa*  

 

161.  Pincel marcador de quadro 

branco- Violeta, recarregávele 

ponta redonda. 

Dimensões: 13,5 x 1,5 x 1,5.  

Marca: Pilot Board Master 

Justificativa: Os refis 

existentes na escola são da 

referida marca, sendo 

compatíveis somente com ela. 

 

Foto de referência: 

 

*A imagem é meremanete 

ilustrativa*  

 

 

Caixa com 12 

unidades 

----- ----- 5 ----- 5 

162.  Envelope pequeno tipo carta, 

sem CEP, cor branca. 

Dimensões: 11,4 x 16,2 cm. 

 

Foto de referencia: 

 

 
*A imagem é meremanete 

ilustrativa* 

Pacote com 

1000 

unidades 

----- ----- 2 ----- 5 

163.  Tesoura de picotar corte 

profissional Zig Zag 

artesanato, lâmina de metal, 

ponta redonda, 23cm de 

comprimento. 

 

Foto de referencia: 

Unidade ----- ----- 10 ----- 10 
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*A imagem é meremanete 

ilustrativa*  

 

164.  Tesoura escalope de picotar 

profissional artesanato, 

lâmina de aço, ponta curva, 23 

cm de comprimento. 

 

Foto de referência: 

 
*A imagem é meremanete 

ilustrativa*  

 

Unidade ----- ----- 5 ----- 5 

165.  Furador de EVA e papel 

scrapbook, tamanho médio 

38mm. Formato: círculo 

 

Foto de referência: 

 
*A imagem é meremanete 

ilustrativa*  

 

Unidade ----- ----- 2 ----- 2 

166.  Furador de EVA e papel 

scrapbook, tamanho médio 

38mm. Formato: estrela 

 

Foto de referência: 

 

Unidade ----- ----- 2 ----- 2 
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*A imagem é meremanete 

ilustrativa*  

 

167.  Furador de EVA e papel 

scrapbook, tamanho médio 

38mm. Formato: coração 

 

Foto de referência: 

 
*A imagem é meremanete 

ilustrativa*  

 

Unidade ----- ----- 2 ----- 2 

168.  Furador de EVA e papel 

scrapbook, tamanho médio 

38mm. Formato: margarida 

 

Foto de referência: 

 

 
 

*A imagem é meremanete 

ilustrativa*  

 

Unidade ----- ----- 2 ----- 2 

169.  Furador de EVA e papel 

scrapbook, tamanho médio 

38mm. Formato: borboleta 

 

Foto de referência: 

 

Unidade ----- ----- 2 ----- 2 
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*A imagem é meremanete 

ilustrativa*  

 

170.  Furador de EVA e papel 

scrapbook, tamanho médio 

38mm. Formato: laço 

 

Foto de referência: 

 
*A imagem é meremanete 

ilustrativa*  

 

Unidade ----- ----- 2 ----- 2 

171.  Furador de EVA e papel 

scrapbook, tamanho médio 

38mm. Formato: flor hélice 

 

Foto de referência: 

 

 

 

*A imagem é meremanete 

ilustrativa*  

 

Unidade ----- ----- 2 ----- 2 

172.  Plastificadora A3, A4 e A5 

com as seguintes 

especificações técnicas: 

 

Unidade ----- ----- 2 ----- 2 
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- Potência: 350W 

- Voltagem: 220V 

- Cor: Cinza/Preto 

- Dimensões da embalagem: 

16 cm (A) x 55 cm (L) x 13 cm 

(P) 

- Peso: 2,182 kg 

 

Foto de referência: 

 

 

 

*A imagem é meremanete 

ilustrativa*  

 

173.  Encadernadora Perfuradora 

A4 para expiral.  

Características:   

– Perfura até 10 folhas de 75g; 

– Quantidade de furos: 49 

– Comprimento máximo de 

perfuração: 300mm; 

– Diâmetro dos punções: 

4,0mm; 

– Passo: (Dist. centro furos) 

6,0mm; 

– Tamanho total da base: 

330x260mm. 

– Área útil da base 

330x170mm 

– Peso líquido: 7.000g 

– Peso bruto 7.600g 

– Dimensões da Embalagem 

390 x 340 x 150m   

 

Foto de referência: 

 

*A imagem é meremanete 

ilustrativa*  

 

Unidade ----- ----- 1 ----- 1 

174.  Régua transparente de 

poliestireno 30 cm. 

-Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

Unidade ----- ----- ----- 10 10 
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481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

175.  Corretivo em fita com tampa – 

5mm x 6m  

 

-Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

 
 

*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

 

Unidade ----- ----- ----- 15 15 

176.  Caneta corretivo 9ml – Secagem 

rápida, ideal para uso escolar, 

escritório, correções no geral em 

qualquer tipo de papel.  

 

-Certificação Compulsória, 

Conforme Portaria Inmetro 

481/2010; 

 

Foto de referência: 

 

Unidade ----- ----- ----- 15 15 
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*A imagem é meramente 

ilustrativa* 

 

 

 

 

 

 

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO 

(inciso V do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021). 

Diante das necessidades apontadas neste estudo, o atendimento à solução exige a 

contratação de empresa especializada cujo ramo de atividade seja compatível com o 

objeto pretendido.  

 

 

6. ESTIMATIVA DO PREÇO DA CONTRATAÇÃO 

(inciso VI do § 1° da Lei 14.133/21). 

 

 

          A contratação indicada possui estimativa de 91.387,25 (Noventa e um mil e 

trezentos e oitenta e sete reais e vinte e cinco centavos), baseado no ano anterir;  
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7. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 

(inciso VII do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso IV da IN 40/2020). 

 

 

A aquisição programada e em quantidade adequada de materiais de escritório, por meio de 

um processo licitatório, permite obter melhores preços e condições de pagamento, gerando 

economia aos cofres públicos em comparação a compras emergenciais e de pequeno volu-

me. Além disso, a disponibilidade constante evita a interrupção de serviços, que poderia 

gerar custos indiretos ainda maiores. O investimento em materiais de qualidade também 

garante maior durabilidade, reduzindo a frequência de reposição. 

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO 

(inciso VIII do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21 e art. 7°, inciso VII da IN 

40/2020). 

 

Em regra, conforme disposições estabelecidas na alínea b, inciso V, do art. 40 da Lei 

n.º 14.133/21, o planejamento da compra deverá atender, entre outros, ao princípio do 

parcelamento, quando for tecnicamente viável e economicamente vantajoso, com vistas ao 

melhor aproveitamento dos recursos disponíveis no mercado e à ampliação da 

competitividade sem perda da economia de escala.  

Neste sentido, a contratação será parcelada, haja visto, sendo viável, por se tratar de 

um objeto divisível e de entrega parcelada. 

  

9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS (inciso IX do § 1° do 

art. 18 da Lei 14.133/21) 

 

AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE DIVERSOS PARA 

ABASTECIMENTOS DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DA PREFEITURA 

MUNICIPAL DE INÚBIA PAULISTA: 

 

TIPO 

( x) Ganho de Produtividade 

(   ) Redução de esforço 
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(  ) Redução de custo 

( ) Redução de uso de recursos 

( ) Melhoria de controle 

(  ) Redução de Riscos 

(  ) Cumprimento de determinação administrativa 

( x ) Melhoria/adequação nas instalações físicas 

 

 

1. Manutenção da Produtividade e Eficiência 

A disponibilidade contínua de materiais como papel, canetas, toners para impressoras, pas-

tas, entre outros, é crucial para a manutenção da produtividade e eficiência dos setores. 

Servidores que não dispõem dos recursos básicos para o trabalho tendem a ter sua produti-

vidade reduzida, o que acarreta em morosidade dos processos e acúmulo de demandas. 

Uma gestão pública eficiente depende diretamente da capacidade de seus colaboradores de 

executar suas tarefas sem interrupções por falta de insumos. 

 

2. Transparência e Organização de Documentos 

A organização e o arquivamento de documentos são aspectos vitais para a transparência e 

a conformidade legal da administração pública. Materiais como pastas, arquivos, etiquetas 

e grampeadores são essenciais para a correta organização de processos, ofícios, requeri-

mentos e demais documentos. Isso facilita a localização de informações, a auditoria de 

contas e o cumprimento das exigências dos órgãos fiscalizadores, além de garantir a segu-

rança e a preservação de dados importantes para a memória administrativa do município. 

 

3. Atendimento de Demandas Diversas das Secretarias 

As secretarias municipais de Saúde, Educação, Assistência Social, Obras, Finanças, entre 

outras, possuem demandas específicas e contínuas por materiais de escritório. Por exem-

plo: 
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• Secretaria de Educação: Necessita de materiais para a elaboração de provas, co-

municados aos pais, registros de alunos e documentação pedagógica. 

• Secretaria de Saúde: Utiliza materiais para prontuários, receitas médicas, agen-

damentos e registros de atendimento. 

• Secretaria de Finanças: Depende de materiais para a emissão de notas fiscais, re-

cibos, controle orçamentário e folha de pagamento. 

• Setores de Protocolo e Gabinete: Demandam grande volume de materiais para o 

recebimento, encaminhamento e arquivamento de documentos oficiais. 

A aquisição centralizada e planejada desses materiais garante que todas as secretarias se-

jam supridas de acordo com suas necessidades, evitando compras emergenciais e fraciona-

das, que geralmente são mais onerosas. 

 

10. PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS AO CONTRATO (inciso X do § 1° do art. 18 da Lei 

14.133/21). 

 

 

Não se verifica a necessidade de providências específicas a serem adotadas pela Ad-

ministração previamente à celebração do contrato, nem quanto à capacitação de ser-

vidores ou de empregados para fiscalização e gestão contratual ou adequação do am-

biente da organização. 

 
 

TIPO 

(  ) Necessidade de capacitação 

de gestores e fiscais da 

contratação 

( ) Instalação elétrica 

( ) Instalação lógica 

( ) Adaptação do ambiente 

( ) Obtenção de licença 

( ) Outro 

(x) Não se aplica 
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11-CONTRATAÇÕES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES (inciso XI do § 

1° do art. 18 da Lei 14.133/21). 

 

Não se aplica. 

 

 

12- IMPACTOS AMBIENTAIS (inciso XII do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21) 

A compra de materiais esportivos para escolas e as iniciativas do Departamento de Esporte 

de Inúbia Paulista têm impactos ambientais que precisam ser examinados. 

 A fabricação e o descarte desses produtos envolvem a extração de recursos não renová-

veis, como plásticos e metais, que podem resultar em destruição de ecossistemas e polui-

ção.  

Além disso, o transporte desses materiais gera emissões de gases que afetam o clima. Os 

equipamentos esportivos muitas vezes vão para aterros, onde demoram a se decompor e 

podem liberar substâncias tóxicas.  

Para reduzir esses efeitos, o departamento pode adotar práticas sustentáveis nas suas aqui-

sições.  

 

13 – VIABILIDADE DA CONTRATAÇÃO 

(inciso XIII do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21) 

 

 

Com base na justificativa e nas especificações técnicas constantes neste Estudo Técnico 

Preliminar e seus anexos, e na existência de planejamento orçamentário para subsidiar esta 

contratação, declaramos que a melhor alternativa para solucionar a demanda é a 

AQUISIÇÃO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE DIVERSOS PARA 

ABASTECIMENTOS DAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DA PREFEITURA 

MUNICIPAL DE INÚBIA PAULISTA, este investimento justifica-se pelos seguintes 

pontos cruciais: 
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