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TREINAMENTO E REORGANIZACAO DE FLUXO DE
TRABALHO INTERNO PARA PCA, ACOMPANHAMENTO DOS
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TERMO DE REFERENCIA DA CONTRATACAO

INFORMACOES BASICAS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 33/2025

OBJETO: “TREINAMENTO E REORGANIZACAO DE FLUXO DE TRABALHO
INTERNO PARA PCA, ACOMPANHAMENTO DOS INDICADORES DEFINIDOS NA
LDO0O/2025, ACOMPANHAMENTO E ORIENTACAO NA FORMULACAO DOS
INDICADORES DO NOVO CICLO DO PPA/LDO QUE SE INICIARA EM 2026”

1- CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIIL “a” e “i” da
Lei n. 14.133/2021).

1.1. “TREINAMENTO E REORGANIZACAO DE FLUXO DE TRABALHO IN-
TERNO PARA PCA, ACOMPANHAMENTO DOS INDICADORES DEFI-
NIDOS NA LDO/2025, ACOMPANHAMENTO E ORIENTACAO NA FOR-
MULACAO DOS INDICADORES DO NOVO CICLO DO PPA/LDO QUE SE
INICIARA EM 2026, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste ins-

trumento.
Valor
Item Descricao Unidade | Quantidade unitario
estimado
TREINAMENTO E REORGANIZACAO
DE FLUXO DE TRABALHO INTERNO
PARA PCA, ACOMPANHAMENTO DOS R$ 4.188,88
01 INDICADORES DEFINIDOS NA MES 12
LDO/2025, ACOMPANHAMENTO E
ORIENTACAO NA FORMULACAO DOS
INDICADORES DO NOVO CICLO DO
PPA/LDO QUE SE INICIARA EM 2026.
VALOR GLOBAL ESTIMADO R$ 50.266,66

1.2 Parcelamento: em regra, conforme disposic¢des estabelecidas na alinea b, inciso V,
do art. 40 da Lei n.° 14.133/21, o planejamento da compra devera atender, entre outros, ao

principio do parcelamento, quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso,
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com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos disponiveis no mercado e a ampliacéo

da competitividade sem perda da economia de escala.

1.2.1. Considerando as especificidades do presente objeto a demanda nao sera parcelada,
haja visto, ndo sendo viavel e divisivel, por se tratar de um servico determinado de
treinamento e reorganizagao de fluxo de trabalho interno para PCA, sendo entregue os
servicos continuamente.

1.3.  O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo séo caracterizados como comum(ns), con-
forme justificativa constante do Documento de Formalizag¢do de Demanda ou Estudo Téc-
nico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é sera de 12 (doze) meses contados do(a) assi-
natura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021, prorrogavel por até 10
anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

1.5. O custo estimado total da contratagéo é de R$ 50.266,66 (cinquenta mil e duzentos e
sessenta e seis reais e sessenta e seis centavos), conforme custos unitarios apostos na
tabela acima.

2- FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (art. 6° inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. A Fundamentagao da Contratacdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia;

2.2. Nesse sentido, a presente analise tem a finalidade de verificar a conformidade do
procedimento, com as disposi¢des fixadas na nova Lei de licitagcdes, em especial no que
tange a possibilidade legal de contratagdo direta dos servicos, tendo por fundamento o
artigo 75, inciso 11, da Lei n° 14.133/2021.
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« O treinamento e a reorganizacao do fluxo de trabalho permitem identificar gargalos
e ineficiéncias nos processos de contratacdo, possibilitando a implementagédo de me-
Ihorias que agilizam as atividades e reduzem o tempo de execucao.

» Padronizacéo de procedimentos: A adoc¢éo de fluxos de trabalho padronizados e
bem definidos garante a consisténcia e a qualidade das contratacGes, evitando erros
e retrabalho.

o Automatizacdo de tarefas: A identificacdo de tarefas repetitivas e burocraticas
permite a implementacdo de solugbes de automagéo, liberando os colaboradores
para atividades mais estratégicas.

2. Aumento da Transparéncia e Controle:

» Rastreabilidade das contratacdes: A reorganizacdo do fluxo de trabalho permite
0 acompanhamento de todas as etapas do processo de contratacdo, desde a identifi-
cacdo da necessidade até a execucdo do contrato, garantindo a transparéncia e a
rastreabilidade das informacdes.

e Melhoria da comunicacéo: A definigéo clara de responsabilidades e a implemen-
tacdo de canais de comunicacao eficientes facilitam a troca de informagdes entre 0s
envolvidos no processo de contratacdo, evitando ruidos e mal entendidos.

e Reducéo de riscos: A adocdo de controles internos adequados e a implementacao
de ferramentas de monitoramento permitem identificar e mitigar riscos relacionados
as contratacdes, como fraudes e desvios.

3. Desenvolvimento de Competéncias e Capacidades:

« Capacitacdo dos colaboradores: O treinamento permite que os colaboradores de-
senvolvam as competéncias e habilidades necessarias para realizar as atividades de
contratacdo de forma eficiente e eficaz.

e Atualizacao sobre a legislacéo: O treinamento garante que os colaboradores este-
jam atualizados sobre as normas e regulamentagdes relacionadas as contrataces
publicas, evitando erros e irregularidades.

e Melhoria do clima organizacional: O investimento em treinamento e desenvolvi-
mento demonstra 0 compromisso da organizagdo com o crescimento profissional
dos colaboradores, 0 que pode contribuir para a melhoria do clima organizacional e
0 aumento da motivagao.
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A nova lei trouxe mudancas significativas nos processos de contratagdo, exigindo a
elaboracdo de um PCA detalhado e a implementacgéo de fluxos de trabalho mais eficientes
e transparentes.

O treinamento € essencial para garantir que os colaboradores compreendam as novas re-
gras e procedimentos, evitando erros e irregularidades.

A reorganizacdo do fluxo de trabalho é necessaria para adaptar os processos internos as
exigéncias da nova lei, garantindo a conformidade e a eficiéncia.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’)

3.1 A Fundamentac¢do da Contratagdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada em
Toépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia;

3.2. A justificativa para a implementacdo da solugdo completa de treinamento e
reorganizacao do fluxo de trabalho interno para o Plano de Contratacdes Anual (PCA)
reside na necessidade de modernizar e otimizar a gestdo de contratagdes, garantindo a
conformidade com a legislagdao e impulsionando a eficiéncia organizacional.

3.3. A solugdo integral possibilita a deteccdo e remocao de obstaculos e ineficiéncias nos
processos de recrutamento, diminuindo o prazo de execugdo e as despesas operacionais.
Isso viabiliza um planejamento estratégico das contratagdes, aprimorando a utilizagdo de
recursos publicos e evitando desperdicios.

3.4. A formagdo especializada qualifica os colaboradores a adquirirem as competéncias e
habilidades essenciais para conduzir as atividades de contratagdo de maneira eficiente e
eficaz.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n°
14.133/21)

4.1. Manter, durante execuc¢do do objeto deste Termo de Referéncia, todas as condigdes de
habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagdo, devendo comunicar a Prefeitura Municipal
de Intbia Paulista a superveniéncia de fato impeditivo da manutencao dessas condigoes;

4.2. Solucionar em até 24 horas os problemas que venham a ocorrer com a prestagao do
5
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Servigo.

4.3. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, relacionados a prestagdo de servigos para a Prefeitura
Municipal de Inuibia Paulista, incluindo servigos de terceiros e na prestagao da garantia;
4.4. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Prefeitura Municipal de
Intibia Paulista, em qualquer etapa, da execucao do objeto;

4.5. Entregar o objeto do contrato obedecendo aos prazos de garantia e métodos corretos de
execugdo dos mesmos.

4.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes;

4.7. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade, sobre todo e qualquer assunto de interesse
da Municipal de Inubia Paulista, ou de terceiros que tomar conhecimento em razao da
execucao do objeto contratado, devendo orientar seus empregados nesse sentido;

4.8. E expressamente vedada sob nenhum pretexto, a transferéncia de responsabilidade da(s)
vencedora(s) para outras entidades, sejam fabricantes, representantes ou quaisquer outros,
para a execucdo do fornecimento do objeto;

4.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento das prescricdes referentes as leis trabalhistas, e
previdéncia social e de seguranga do trabalho, em relacdo a seus empregados;

4.10. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas, sem qualquer 6nus para a Prefeitura Municipal de Intibia Paulista;
4.11. Nao ¢ admitida a subcontratagao do objeto contratual.

4.12. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4.14. A presente contratagdo deverd observar as seguintes leis e normas:

1. Lei 14.133 de 1° de abril de 2021, que institui normas para licitagcdes e contratos

da Administracao Publica;

4.15. Demais legislagdes aplicaveis.

4.16. A empresa especializada em servicos relacionados a Treinamento e Reorganizacio

de fluxo de trabalho Interno para PCA devera fornecer:
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4.16.1.7 (sete) visitas presenciais ao municipio no periodo de contrato, para
acompanhamento, in loco, das evolucdes alcangadas, bem como para identificar
outros pontos criticos que demandem andlise e solugdo;

4.16.2. A data destas visitas poderd ser ajustada entre contratante e contratado de forma
livre, a depender da necessidade da contratante;

4.16.3. Suporte e acompanhamento remoto, de segunda a sexta, em horario comercial,
durante todo o més, para retirada de duvidas, sugestdes e orientacdes e

capacitagoes.

5 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da
Lei n. 14.133/2021).

5.1. A execugdo do objeto observara:

5.1.1.1Inicio da execuc¢do do objeto: A previsdo estimada ¢ para o0 més de marco, a partir
da data da assinatura do contrato.

5.1.2. Os servicos serao prestados no seguinte endereco:
Paco Municipal, avenida Campos Salles, n°113, cep: 17760-000, Intibia Paulista/SP;

5.1.4. Cronograma de realizacio dos servicos:

e 7 (sete) visitas presenciais a0 municipio no periodo de contrato, para acompanha-
mento, in loco, das evolugdes alcangadas, bem como para identificar outros pontos
criticos que demandem analise e solucao;

e A data destas visitas poderd ser ajustada entre contratante e contratado de forma
livre, a depender da necessidade da contratante;

e Suporte e acompanhamento remoto, de segunda a sexta, em horario comercial, du-
rante todo o més, para retirada de dividas, sugestoes e orientagdes e capacitagdes.

A empresa se responsabiliza por todos os materiais e equipamentos necessarios para
execucao do servigo;

SERVICO 1: Desenho de fluxo de trabalho interno para melhorias no PCA.

ETAPAS:
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e ESTUDO DE CASO: Inicialmente, devera ser observada e estudada a rotina de ca-
dastros que envolvem os sistemas contabil e compras do municipio.

e PLANEJAMENTO: Apés, devera ser planejada, em discussdo conjunta com os se-
tores integrantes do fluxo em discussdo, o melhor caminho a percorrer para organi-
zacdo dos cadastros que envolvem os setores de compras e contabil, visando o me-
lhor aproveitamento destes para a consecugao do PCA.

e ORGANIZACAO DOS DADOS NOS SISTEMAS: Visando também informatizar
a forma como o fluxo de dados fora definida, devera ser feita a revisao e reorgani-
zacdo dos dados ja existentes e cadastrados no sistema atualmente.

e CONFECCAO DO PCA PARA 2026: O PCA referente ao ano de 2026, necessitara
ter sua confec¢do iniciada ja no 1° Quadrimestre de 2025, para que este siga as
rigorosas instrugdes do TCE-SP, no que diz respeito a sua elaboragao.

SERVICO 2: Acompanhamento e Orientacio na formulacio dos indicadores do novo
ciclo do PPA/LDO que se iniciara em 2026.

ETAPAS:

e ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DOS INDICADORES PREVISTOS
PARA 2025: Em 2024, na preparagao das pegas de planejamento para o ano de 2025,
foram definidos indicadores objetivos e mensuraveis. Agora, durante o transcorrer
de 2025, estes indicadores deverdo ser mensalmente aferidos, para verificar quanto
as suas evolugoes.

e ANALISE E PLANEJAMENTO: Diante da analise da evolugdo dos indicadores
definidos para as pecas de planejamento de 2025, devera ser analisado quais as mu-
dancas necessarias para as pecas de planejamento do proximo ciclo.

TREINAMENTO E ACOMPANHAMENTO: Treinamento e acompanhamento
para a elaboracdo das pecas de planejamento do proximo ciclo do PPA, visando
seguir as orientacdes emitidas pelo TCE-SP, e, consequentemente, alavancar o I-
PLAN (integrante do IEGM).

6- MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

6.1 Para a perfeita execucgao dos servigos, a Contratada deverd disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
para execugao do servico, promovendo sua substitui¢do quando necessario.
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7- INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO
DA PROPOSTA

7.1 A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

O objeto da contratacdo de treinamento e reorganizagdo do fluxo de trabalho interno para o
Plano de Contratacdes Anual (PCA) possui caracteristicas especificas que visam otimizar a
gestao de contratacdes, garantir a conformidade com a legislagdo e possibilita a detecgdo e
remogao de obstaculos e ineficiéncias nos processos de recrutamento, diminuindo o prazo
de execucdo e as despesas operacionais. Isso viabiliza um planejamento estratégico das
contratagdes, aprimorando a utilizagao de recursos publicos e evitando desperdicios.

8 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n°
14.133/21)

8.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

8.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

8.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execu¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

8.1.3. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

8.1.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao
das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

8.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocao
das medidas convenientes, a situagdo que demandar decis@o ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

8.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragao no local da obra ou do
servigo para representd-lo na execu¢ao do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

8.1.4.1. A indicagdo ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo
orgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro
para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°)

8.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas

9
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expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n°
14.133/2021, art. 119).

8.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao ou
a terceiros em razao da execucdo do contrato, ¢ nao excluira nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021,
art. 120).

8.1.7. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais e comerciais resultantes da execucao do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).

8.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
poderd onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

8.1.8. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade ¢ a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

8.1.9.0 ¢6rgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

8.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situacao
da empresa junto ao SICAF.

8.1.12. Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao
estejam regularizados no SICAF.

9 FORMA E CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento, sempre que a Contratada:

9.1.1. Nao produzir os resultados acordados,

9.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

9.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢ao do servigo,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

9.2.  Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
Gestor ou o fiscal do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e,

se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
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consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

9.2.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscaliza¢do ndo
atestar a ultima e/ou unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

9.2.2. Afiscalizag¢do ndo efetuard o ateste da ultima e/ou inica medigao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133/2021)

9.2.3. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

9.3.  Os servigos serdo recebidos definitivamente, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do servigo e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:
9.4. No caso de controvérsia sobre a execu¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lein® 14.133, de 2021, comunicando-

\

se a empresa para emissdao de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da
execug¢do do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

9.5. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de
cobranga.

9.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucao do contrato.
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10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso
XXIII, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

10.1. Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

10.1.1 O contratado seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa
de licitacdo, na forma eletronica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II da Lei
n° 14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de MENOR PRECO
UNITARIO.

10.1.1.1 Para fins de contratacio, devera o fornecedor comprovar os seguintes

requisitos de habilitacio:

10.2 Exigéncias de habilitacdo

1Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumpri-
mento das condi¢Oes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Certidao de apenados no TCESP (https://www.tce.sp.gov.br/pes-
quisa-relacao-apenados);

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatranspa-
rencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparen-
cia.gov.br/sancoes/cnep)

10.2.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
sOcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san-
cOes impostas ao responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja
sOcio majoritario.

10.2.3 Caso conste na Consulta de Situacéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Im-
peditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empre-
sas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

10.2.4 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de for-
necimento similares, dentre outros.
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10.2.5 O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual nega-
tiva de contratacéo.

10.2.6 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao
atualizada.

10.2.7 N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

10.2.8 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverédo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.2.9 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nu-
meros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a cen-
tralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

10.2.10 Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que

serdo exigidos conforme sua natureza juridica.

10.3. Habilitaciio juridica
10.3.1 Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.3.2 Microempreendedor Individual - MEIL Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCME]I, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao

da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

10.3.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de

seus administradores;
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10.3.4 Sociedade empresaria estrangeira, quando autorizada, com atuacao permanente no
Pais: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede;

10.3.5 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus

administradores;

10.3.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscri¢gdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

10.3.7 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,

de 1971.

10.3.10. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou

da consolidacao respectiva.

10.4 Habilitacoes fiscal, social e trabalhista:

10.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

10.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
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Fazenda Nacional.

10.4.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.4.4. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de

aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo; (ANEXO 1V)

10.4.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452,
de 1° de maio de 1943. (CNDT)

10.4.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual/municipal/distrital, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual;

10.4.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal ou Distrital do domicilio

ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.4.8. A comprovacao de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte somente serd exigida para efeito de assinatura do contrato.

10.4.9. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo neste
certame, deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para fins de comprovagao de

regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao;

10.4.10. Havendo alguma restri¢do na comprovag¢do da regularidade fiscal, sera assegurado
o prazo de cinco dias uteis, a contar do momento em que for declarado vencedor, nos termos
do art. 43, § 1° da Lei Complementar Federal n® 123/06, prorrogéveis por igual periodo, a
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critério da Administragdo, para a regularizagdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdao de eventuais certiddoes negativas ou positivas com efeito

de certiddo negativa;

10.4.11. A nao regularizacdio da documentagdo, no prazo previsto no subitem 7.2.9.2,
implicard na decadéncia do direito a contrata¢do, sem prejuizo das sancdes previstas neste
edital.

10.5 Habilitacdo econémico-financeira:

10.5.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou

sede do fornecedor, caso se trate de pessoa fisica ou de sociedade simples;

10.5.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

10.5.3 Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) altimos exercicios sociais, vedada a sua substitui¢ao

por balancetes ou balanc¢os provisorios.

10.5.3.1. Os documentos referidos no subitem acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio social,

caso a empresa tenha sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

10.5.3.2. As empresas criadas no exercicio financeiro do processo de contratagdo direta
deverdo atender a todas as exigéncias de habilitagdo e ficam autorizadas a substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;

10.6 Habilitacao técnico-profissional / operacional:

A empresa devera atender a todos os requisitas técnicos abaixo:

a). Comprovacdo de que a empresa executou o fornecimento do objeto ou com
caracteristicas compativeis, frisando que os servigos foram executados a contento ou
quaisquer outros termos que nao a desabone.
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Al). Esta comprovacao devera ser feita por atestado ou certiddo fornecido por pessoa

juridica de direito publico ou privada, devidamente assinada pelo responsavel.

- Observar os requistos técnicos, topico 4 deste termo.

11- ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.0 custo estimado total da contratagdo é de RS 50.266,68 (cinquenta mil e duzentos e
sessenta e seis reais e sessenta e oito centavos) conforme a soma dos custos unitarios;

12- ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Or¢gamento do Municipio.

12.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Unidade Orcamentaria: 03 FINANCAS

Elemento de Despesa: 04.122.0004.2006.00003.3.90.35.00
Fonte: 01 - RECURSO PROPRIO

Ficha : 47

12.1. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacao da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento no processo

13 - DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO

13.1 A fiscalizagdo ficara a cargo do servidor Aldo Alves Gongalves - Diretor de

Planejamento.

13.2 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administra¢ao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com
oart. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.
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RESPONSAVEIS

AGENTE DE CONTRATACAO

Silvana Valesi de Aratjo Lima

Inabia Paulista, 14 de marco de 2025
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